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Opret vikar = bruger i Nexus

Vejledning - Vikar
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Gruppeledere er ansvarlige for oprettelse/nedlaeggelse af vikarkoder til brug i Nexus.

Det er vigtigt, at den enkelte vikar/bruger bliver oprettet med fglgende oplysninger: Fulde

navn, cpr.nr. (hvis muligt), stillingsbetegnelse, navn og telefonnummer pa vikarbureau.

Opret bruger i Nexus

Log pa Nexus - Valg Administration og Organisation, Brugere og Sikkerhed - som vist.

Sog

Veaelg Brugere

B N¥us soe

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer Aktivitet

Tryk pa "Opret ny bruger”

B ERus

Organisation, brugere og sikkerhe

Organisationer | Aktiviteter | Brugere

Opret ny bruger' y -

Administration
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Nedenstdende skaermbillede viser sig - her indtastes vikarens navne.
Initialer og unik id er enslydende. Skriv vikar og i forleengelsen vikarens fornavn og efternavn

uden mellemrum eks. vikarkarenhansen. Vikarbureauets navn og telefonnummer som vist i
eksemplet her:

Opret ny bruger Annullér

* Fornavn Karen
Mellemnawn

* Efternavn Hansen

* Initialer vikarkarenhansen

* Unik ID vikarkarenhansen

Organisation

Organisation Mawn pa vikarbureau - eks. Vikarservice

Afdeling

Enhed

Autosignatur

Kontaktoplysninger

Telefon (hjem)

Telefon (maobil)

Telefon (arbejde) Telefonnr. pa vikarbureau|

Det indtastede er ikke et gyldigt format ("+45 12345678", "12345678").

E-mail

Side 3 af 8 sider



Fldre & Omsorg
IT Implement
28.02.19

Vejledning - Vikar

NYT OMSORGSSYSTEM
EN BORGER -EN JOURNAL

Tryk pa "Brugernavn ikke defineret”
Brugerindstillinger

Brugernavn Brugernavn ikke defineret
Gem og luk Annullér

Fglgende skeermbillede viser sig.

Her indtastes vikar og i umiddelbar forlaengelse tastes fornavn og efternavn pa vikar, som der
er anvendt under Unik id (se ovenstdende billede eks. vikarkarenhansen).
Ny adgangskode - her indtastes: Vikar2019

Koden bekraeftes. Tryk “Gem og luk” — og igen “Gem og luk ved naeste skaermbillede.

Bruger
* Brugernavn vikarkarenhansen
* Ny adgangskode sensensee
* Bekraeft din nye ITITITTYY -
adgangskode

Gem og luk Annullér

Nedenstdende skaermbillede viser sig.

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer | Aktiviteter | Brugere Organisationer

Opret ny bruger | -
(Q Karen Hanzen (vikarkarenhansen) hd ’_L Fredensborg Kommune
|:| /_L Borgeradgang (Systemoprettet)

/_L Brugere uden organisationstilknytning (Systemoprette
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Tilknyt Organisation

Brugeren skal ALTID oprettes med flueben i Fredensborg Kommune, s& flueben fra “Brugere
uden organisation fjernes.

Derudover skal brugeren tilknyttes med et flueben i den organisation, som vedkommende

arbejder i. Tryk derefter “Gem nu” (eksempel vist).

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer | Aktiviteter | Brugere Organisationer

Opret ny bruger | m

fQ\ Karen Hansen (vikarkarenhansen) w ’_L Fredensborg Kommune
— - . —

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer | Aktiviteter | Brugere Organisationer

Opretny bruger | - m

(& Karen Hanzen (vikarkarenhansen)

<o

Ely HP-Krogerup

O O

= HP-Niva gruppen

<
B

7ob HP-Sygeplejen Aften

L]
I_\.

Tilknyt Roller

Brugeren skal tilknyttes den rolle = faggruppe, som brugeren arbejder som eks. SSH, SSA
eller Sygeplejerske.

Placer relevante flueben og tryk "Gem nu”.

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer | Aktiviteter | Brugere Organisationer Raller

Opretnybruger | ~
. 8] ssH

,Q Karen Hansen (vikarkarenhansen) ~ /_L Fredensborg Kommune ~ L u

o i 2] Sygeplejersk
I:‘ /_L Borgeradgang (Systemoprettet) vEspleersie

— . C e - : [71 [8] T-Diastist
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Brugerens Praeferencer og Systemindstillinger skal ligeledes udfyldes.
Organisation, brugere og sikkerhed
Organisationer | Aktiviteter | Brugere

Opretnybruger -  Fremsgg bruge

(Q Karen Hansen (vikarkarenhansen) =
Profil
Praferencer

Systemindstillinger

Tilknyt Praeferencer

Skal se ud som nedenstaende. Tryk "Gem og luk”.

Przeferencer Gem og luk Annullér

Brugernavn Karen Hanzen
* Startzide ved login Owerblik
* Startzide pa borger Owerblik
* Vis borgerbilleder @

Gem og luk Annullér

Side 6 af 8 sider



Aldre & Omsorg
IT Implement
28.02.19

Vejledning - Vikar

NYT OMSORGSSYSTEM
EN BORGER -EN JOURNAL

Tilknyt Systemindstillinger

Her skal der udfyldes Stillingsbetegnelse og Primaer organisation. Tryk “Gem og luk”.

Gem og luk Annullér

Sygeplejerske

Systemindstillinger
Stillingsbetegnelse

Primaer organisation HP-Niva gruppen

* Farve #FFFFFF

* Unik 1D vikarkarenhansen

Nu kan brugeren komme i gang og logge p% Nexus.

Afslut bruger samtidig med oprettelse

Tryk pa Organisation og vaelg "Fredensborg Kommune”.

Tryk pd Bruger og sgg relevant bruger frem via sggefelt som vist (eks. Karen Hansen).
Tryk pa Roller og klik pa den relevante rolle. Veelg “Rediger” pa pil tasten.

Indseet slutdato for vagt og tryk "Gem nu”. Brugerens login er derved lukket ned ved slutning af vagt.

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer | Aktiviteter | Brugere Aktiviteter | Brugere | Roller Profil | Roller
Tilfaj bruger til organisation |«
~ /_L Fredensborg Kommune rg Karen Hanzen D Administration

Lof

<o Borgeradgang (Systemoprettet)

Systemadministratorer (Systemoprettet)

D Administration - leeseadgang

:: Brugere uden organisationstilknytning (Systemoprettet) D Demenskoordinator
> /_L Center for Familie og Handicap D Misbrugsbehandler
> 1 Center for Aldre og Omserg D Qpret borgere

:L Externe systemer D Oprette brugere
> ’_L KMD Visninger O S-Drift/udferer
> {2} KMD £ldre og Sundhed O S-Myndighed

O STillegsrolle Sundhedsfaglig personale
O SSA
O SSH
7 Sygeplejerske |~

Redigér

(8] T-Dietist
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Redigér

Rollenavn

Sygeplejerske

Indtreedelsesdato (7)
20-02-2019

Slutdato (7)

Fjern bruger generelt — foretages efter vagtperiode
Tryk pa Organisation og vaelg "Fredensborg Kommune”.
Tryk p& Bruger og sgg relevant bruger frem via sggefelt som vist (eks. Karen Hansen).

Tryk pd pil tasten og vaelg “Fjern”, sa fjernes brugeren fra Nexus.

Organisation, brugere og sikkerhed

Organisationer | Aktiviteter | Brugere Aktiviteter | Brugere | Roller

Tilfgj bruger til organisation | =  karen hansen

£ah -
> 18 Fredensborg Kommune r& Karen Hanzen
/_L Borgeradgang (Systemoprettet) Profil
. Praeferencer
/_L Brugere uden organisationstilknytning (Systemoprettet)

Systemindstillinger

> f_L Center for Familie og Handicap @
> %" Centerfor £ldre og Omsorg
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