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1. Kort om journalisering og sletning 

Journalisering 

Ifølge reglerne i offentlighedsloven skal: 

• E-mails være journaliseret inden for 7 dage. 

• Breve være journaliseret inden for 3-4 dage. 

• Interne dokumenter skal journaliseres, når de 
efter sagsbehandlerens vurdering er endelige. 



1. Kort om journalisering og sletning 

Sletning 
• E-mails kan gemmes i op til 30 dage i Outlook, 

mens der arbejdes på den sag, e-mailen vedrører. 

• Dokumenter, der indeholder personoplysninger, 
skal journaliseres og slettes inden for 30 dage. Det 
anbefales at dokumenter under udarbejdelse 
håndteres i ESDH systemet.

Journalisering og sletning skal ikke nødvendigvis ske 
samtidigt
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2. Wired Relations 

Vi vil samle tingene ét sted

➢Leverandøroverblik og systemoverblik

➢Overblik over:  

➢Databehandlere 

➢Tilsyn med databehandlere

➢Tredjelandsoverførsler

➢Risikovurdering 

➢Fortegnelser 
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3. System- og leverandøroverblik 
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Tak for I dag
Evt. Navn og kontaktoplysninger
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